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ALLES WAS RECHT IST!
Beck im dtv: 
Zuverlässige Antworten auf alle Rechtsfragen.

Qualität, die überzeugt.
Rechtssicher
Fach-Know-how von C.H.BECK: sichergestellt durch renommierte Autorinnen und Autoren 
und höchste Qualitätsstandards im Lektorat.

Aktuell 
Beratung immer auf dem neuesten Stand, durch schnelle Einarbeitung neuer  
Rechtsvorschriften.

Verständlich
Themen schnell und klar auf den Punkt gebracht, daher leicht verständlich und exakt auf  
die jeweilige Zielgruppe zugeschnitten.

Souverän agieren – gekonnt  
überzeugen

4. Auflage

Assessment 
Center

Silke Hell

Hans Jörg Schrötter 

Mein
Einbürgerungstest
Alle Fragen • Alle Antworten 
Mit Einführung und praktischen  
Zusatzinformationen

5. Auflage
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50974Der Bestseller zur Gesprächsführung

Seit mehr als 30 Jahren ist Professionelle Gesprächsführung das Lehr-
buch für Führungskräfte und diejenigen, die es werden wollen, und 
ebenso lesenswert für Menschen, die lernen möchten, wie sie ihre 
Ziele im Gespräch ernsthaft verfolgen können. Dabei wurde der Text 
immer wieder aktualisiert und erweitert. In dieser Aufl age ist ein 
neues Kapitel zum Thema Online-Kommunikation hinzugekommen.

Erfolgreiches Führen im Alltag ist ohne Gespräch nicht denkbar – mit 
Mitarbeitern, Vorgesetzten oder Kunden, mit Partnern, Kindern oder 
Freunden. Obwohl Gesprächsführung weder Schul- noch Ausbil-
dungsfach ist, erfordert es wie Lesen, Schreiben und Rechnen ganz 
spezifi sche Kompetenzen. 

Wie sich das eigene Können optimieren lässt, um das Gespräch als 
Mittel der Führung sinnvoll, zweckmäßig, zielorientiert und rationell 
zu nutzen, vermittelt dieses Buch praxisnah.

Prof. Dr. Christian-Rainer Weisbach, Universitäten Hohenheim und 
Tübingen, arbeitet seit mehr als dreißig Jahren in der Fort- und 
Weiterbildung als Personalentwickler, Coach und Trainer/Referent. 
Dr. Petra Sonne-Neubacher ist als selbständige Unternehmensbera-
terin und Trainerin tätig und beschäftigt sich seit über zwanzig Jahren 
unter anderem mit den Themen Prozessoptimierung und Organisati-
onsentwicklung.

Ein praxisnahes 
Lese- und Übungsbuch 

10. Aufl age

Christian-Rainer Weisbach, Petra Sonne-Neubacher

Professionelle
Gesprächsführung

Originalausgabe

www.beck.de
www.dtv.de

Beck-Wirtschaftsberater im

Beck-Texte im dtv Beck-Rechtsberater im dtv Beck-Wirtschaftsberater im dtv

Für Studium, Prüfung und Praxis:  
die gesetzlichen Grundlagen für alle 
wichti gen Rechtsbereiche. Übersicht-
lich und sinnvoll zusammengestellt 
und hervorragend lektoriert. Auf 
Beck-Texte im dtv können sich Ihre 
Kundinnen und Kunden verlassen.

Zu allen täglichen Rechtsfragen – ob 
Ehe, Miete oder Beruf: In den prakti-
schen Beck-Rechtsbe ratern im dtv 
bringen erfahrene Anwältinnen und 
Anwälte das Recht schnell auf den 
Punkt. Mit vielen Beispielfällen und 
Musterformulierungen, die Leserin-
nen und Leser sicher durch die Untie-
fen des Rechts führen.

Börse, Finanzen, Management:  
Die Beck-Wirtschaftsberater im dtv 
machen Wirtschaftskompetenz kon-
kret. Hier finden Prak tikerinnen und 
Praktiker, Studentinnen und Studen-
ten sowie alle Interessierten schnel-
len und kompetenten Rat. 

Aus dem Inhalt:
ArbeitnehmererfindungsG

ArbeitnehmerüberlassungsG
ArbeitsgerichtsG
ArbeitsschutzG

ArbeitszeitG
AufenthaltsG (Auszug)

BerufsbildungsG
BetriebsrentenG
BGB (Auszug)

BundesdatenschutzG (Auszug)
BundesurlaubsG

Datenschutz-GrundVO
FamilienpflegezeitG

allg. GleichbehandlungsG
GeschäftsgeheimnisG (Auszug)

InfektionsschutzG (Auszug)
MindestlohnG

MitbestimmungsG
SGB II–VII, IX, X (Auszug)
Teilzeit- und BefristungsG

WissenschaftszeitvertragsG
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Beck-Texte im dtv

Arbeitsgesetze
Mutterschutzgesetz

Betriebsverfassungsgesetz
Nachweisgesetz

EntgelttransparenzG
KündigungsschutzG
und andere Gesetze

beck.de | dtv.de

RS: ## mm

dtv
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Verbraucherpodcast · Seite 3 

Recht einfach
Der Verbraucherpodcast  

von dtv und C.H.BECK
Nach der Neugestaltung der Beck-Rechtsberater im dtv 
geht der Verlag nun einen weiteren Schritt.
Aus den Kapiteln der einzelnen Ratgeber der Beck-Rechtsberater 
im dtv präsentiert der C.H.BECK Verlag in seinem neuen Podcast 
›Recht einfach‹ zusammen mit den Autorinnen und Autoren in 
kurzen Episoden von 15- bis 30-minütiger Länge spannende und 
aktuelle Themen. Ob Trennung und Scheidung, Erben und Vererben  
oder Eigentumswohnung: Ohne Berührungsangst werden auch 
die kompliziertesten juristischen Themen in den Blick genommen 
und ebenso leicht verständlich wie kurzweilig dargebracht. 
So macht Recht Spaß!

Die Podcast-Episoden sind darüber 
hinaus ein perfekter Kaufanreiz für 
das betreffende Buch.

Im Interviewformat werden folgende Themen behandelt:

Die Podcasts sind zu  
finden auf:
 
Apple Podcasts I Spotify I Deezer I 
Podimo I Google I den üblichen  
Social-Media-Kanälen I  
der Landingpage bei C.H.BECK

− Aktuelles
− Gesetzliche Änderungen und Gerichtsentscheidungen
− Tipps und Tricks
− Worauf muss ich achten?
− Was sind Fehler, die auftreten können?
− Praxisnahe Erfahrungen
− Kurz auf den Punkt gebracht 
   
   und vieles mehr …



Wohnungseigentum – eines der  
Topthemen unserer Zeit
 
Alles Wissenswerte zum Wohnungseigentum, zum Beispiel 
über: Abrechnung, bauliche Veränderungen, Dachausbau,  
Gemeinschaftsordnung, Geschäftsordnung, Jahresabrechnung, 
Kaltwasserzähler, Musizieren, Sondernutzungsrecht, Tier-
haltung, Umsatzsteuer, Vermietung, Verwaltung, Videoüber-
wachung, Wirtschaftsplan.
Die Neuauflage berücksichtigt die aktuelle Rechtsprechung 
und Gesetzgebung nach der Reform sowie die zahlreichen 
Änderungen der letzten Jahre, vor allem zur/zu
• Rechtsfähigkeit der Wohnungseigentümergemeinschaft  
  und deren Vertretung,
• gestärkten Stellung des Verwalters und des Verwaltungs- 
  beirats sowie Zertifizierung des Verwalters,
• Erleichterung baulicher Maßnahmen und Kostentragung,
• Privilegierung baulicher Maßnahmen im Bereich Barriere- 
  freiheit, Elektromobilität, Einbruchschutz und Kostentragung,
• Finanzwesen der Gemeinschaft,
• Heizkostennovelle und Einbau fernablesbarer Erfassungsgeräte.

Beck im dtv · Seite 5 

Wolf-Rüdiger Bub, Marco J. Schwarz,  
Franziska Bordt  

Wohnungseigentum von A-Z 
Antworten auf alle Fragen  
des Wohnungseigentums 

Taschenbuch · 1150 Seiten · WG 2492 
Format 12,4 x 19,1 cm

8. Auflage

ISBN 978-3-423-50768-4 
€ [D] 39,90 · € [A] 41,00 

 ET 11.01.2024

• Das Thema Wohnungseigentum  
ist ein Dauerbrenner, da der  

Bereich stark verrechtlicht und 
besonders konflikt- und streit-

trächtig ist

• Die Neuauflage ist brandaktuell 
und bietet eine Rundum- 

Beratung  zu allen relevanten Fragen

• Lexikalischer Aufbau sichert  
den sofortigen Zugriff auf das 

richtige Stichwort

Marco J. Schwarz ist Rechtsanwalt  
und Vorstandsvorsitzender des VdIV 

Bayern e.V. sowie Mitglied des  
Präsidiums des VdIV Deutschland e.V.  

Franziska Bordt ist Rechtsanwältin und 
Vorstandsmitglied im VdIV Bayern e.V. 


Taschenbuch

Alles über das deutsche Erbrecht

Dieser Ratgeber gibt einen umfassenden Überblick 
über das deutsche Erbrecht. Angefangen bei der  
richtigen Vorsorge zu Lebzeiten (wie beispielsweise 
Testament, Erbvertrag, Schenkung) bis hin zu den 
Besonderheiten bei Ehepaaren (mit oder ohne Kinder), 
Alleinstehenden, Lebensgemeinschaften oder Ge-
schiedenen. Daneben ist auch wichtig zu wissen, was 
im Erbfall passiert und welche Rechte und Pflichten 
der Erbe, die Erbin oder die Erben haben. Was nach 
dem eingetretenen Todesfall zu beachten ist, wird 
ausführlich erklärt. Ob Alleinerbe, Erbengemein-
schaft, Pflichtteilsberechtigte – für all diese denk-
baren Konstellationen erhalten Sie wichtige Tipps 
und Hinweise bei der Abwicklung eines Erbfalls. Eine 
Vielzahl von leicht verständlichen Beispielen, Muster-
formulierungen, Checklisten und Tipps erklärt die 
rechtlichen Aspekte und führt durch die schwierige 
Materie des Erbrechts.

Beck-Rechtsberater im dtv · Seite 4 

Heiko Ritter 
 Ratgeber Erbrecht 
Erben und Vererben 

Taschenbuch · 220 Seiten · WG 2493 
Format 16 x 24 cm

5. Auflage

ISBN 978-3-423-51287-9 
€ [D] 24,90 · € [A] 25,60 

 ET 16.05.2024

• Leicht verständliche  
Aufbereitung und klarer Aufbau

• Zahlreiche Beispiele,  
Musterformulierungen,  
Checklisten und Tipps

• Auf dem aktuellen Stand

Heiko Ritter ist Rechtsanwalt und  
Fachanwalt für Familienrecht  
sowie Mediator in Weinheim.


Taschenbuch



Umfangreiche Informationen für 
korrekte Abrechnungen

Die Anwaltschaft muss mit dem Rechtsanwaltsver-
gütungsgesetz gut vertraut sein, um Abrechnungen 
korrekt erstellen und den Gebührenrahmen optimal 
ausschöpfen zu können. Da der Gesetzgeber das RVG 
seit Einführung bereits vielfach geändert hat, muss 
die Anwaltschaft ständig auf dem Laufenden bleiben. 
Die Neuauflage bringt alle aktuellen Gesetzesänderungen 
mit dem Stand 1. Februar 2024. Berücksichtigt wird 
dabei u.a. das Gesetz zur Durchführung des Haager 
Übereinkommens über die Anerkennung und Voll-
streckung ausländischer Entscheidungen in Zivil- und 
Handelssachen sowie zur Änderung der ZPO, des BGB, 
des Wohnungseigentumsgesetzes und des Gesetzes  
zur Modernisierung des Strafverfahrens sowie das 
Gesetz zur Beschleunigung der Gerichtsverfahren  
und Asylverfahren.

Beck-Texte im dtv · Seite 7 

Herausgegeben von Hans-Jochem Mayer 
 Rechtsanwaltsvergütungsgesetz 

Gerichtskostengesetz,  
Justizvergütungs- und -entschädigungsgesetz 

Taschenbuch · 280 Seiten · WG 2779 
Format 12,4 x 19,1 cm

16. Auflage

ISBN 978-3-423-53220-4 
€ [D] 14,90 · € [A] 15,40 

 ET 14.03.2024

• Gebührenrecht ist für jeden 
Anwalt wichtig

• Prüfungsstoff in der 
Ausbildung zur/zum 

Rechtsanwaltsfachangestellten

• Mit Gebührentabellen


Taschenbuch

Umsatzsteuerrecht inklusive 
Änderungen und Aktualisierungen in 
einem Band

Diese gebundene Textausgabe mit voraussichtlichem 
Rechtsstand 15. Januar 2024 ist das praktische und 
handliche Arbeitsmittel für alle, die sich mit der Um-
satzsteuer befassen.

Abgedruckt sind:
• Umsatzsteuergesetz mit Durchführungsverordnung
• Einfuhrumsatzsteuer-Befreiungsverordnung
• Fahrzeuglieferungs-Meldepflichtverordnung
• Umsatzsteuer-Anwendungserlass
• EG-Mehrwertsteuer-Systemrichtlinie
• EU-Verordnung 282/2011
• EG-Richtlinie 2008/9/EG
• 13. EG-Richtlinie

Eine umfangreiche Einleitung und das detaillierte 
Sachverzeichnis vervollständigen das Werk.

Beck-Texte im dtv · Seite 6 

Umsatzsteuerrecht 
Umsatzsteuergesetz mit Umsatzsteuer- 

Durchführungsverordnung, Einfuhrumsatzsteuer-
Befreiungsverordnung, Fahrzeuglieferungs-Melde-
pflichtverordnung, Umsatzsteuer-Anwendungser-
lass, EG-Mehrwertsteuer-Systemrichtlinie, EU-VO 

282/2011, EU-RL 2008/9/EG, 13. EG-Richtlinie 
Taschenbuch · 1500 Seiten · WG 2776 

Format 12,4 x 19,1 cm
42. Auflage

ISBN 978-3-423-53218-1 
€ [D] 17,90 · € [A] 18,40 

 ET 14.03.2024

• Die 42. Auflage bildet alle seit 
der Vorauflage ergangenen 

Gesetzesänderungen und 
Aktualisierungen des USt- 

Anwendungserlasses sowie  
der EU-Richtlinien ab

• Aktueller Rechtsstand aller 
Vorschriften

• Handlich und praktisch


Taschenbuch
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Inhalt:
Sozialgesetzbuch

Allgemeiner Teil – SGB I
Grundsicherung für Arbeitsuchende – SGB II

Arbeitsförderung – SGB III
Gemeinsame Vorschriften – SGB IV
Ges. Krankenversicherung – SGB V
Ges. Rentenversicherung – SGB VI
Ges. Unfallversicherung – SGB VII
Kinder- und Jugendhilfe – SGB VIII

Rehabilitation/Teilhabe von Menschen
mit Behinderungen – SGB IX
Sozialverwaltungsverfahren

u. Sozialdatenschutz – SGB X
Soziale Pflegeversicherung – SGB XI

Sozialhilfe – SGB XII
Soziale Entschädigung – SGB XIV

Sozialgerichtsgesetz – SGG
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Beck-Texte im dtv

Sozialgesetzbuch
Allg. Teil · Grundsicherung

Arbeitsförderung · Gem. Vorschrif- 
ten · Kranken-, Renten-,

UnfallVers. · Kinder-/Jugendhilfe
Rehabilitation · Verwaltungsver- 
fahren · PflegeVers. · Sozialhilfe

Soz. Entschädigung
Sozialgerichtsgesetz

Mit Bürgergeld-

Gesetz

beck.de | dtv.de

Beck-Texte im dtv  

dtv

RS: 66 mm

Mit Bürgergeld-Gesetz

BT_5024_SGB_52A_df_NEU.indd   Alle SeitenBT_5024_SGB_52A_df_NEU.indd   Alle Seiten 11.05.2023   12:53:5211.05.2023   12:53:52

ISBN 978-3-423-53194-8

9 783423 531948

ISBN 978-3-423-53212-9

9 783423 512770

ISBN 978-3-423-53175-7

9 783423 531757

ISBN 978-3-423-53208-2

9 783423 532082

ISBN 978-3-423-53164-1

9 783423 531641

ISBN 978-3-423-53210-5

9 783423 532105

Aus dem Inhalt:
AsylG

AsylbewerberleistungsG
AsylzuständigkeitsbestimmungsVO

AufenthaltsG
AufenthaltsVO

AusländerzentralregisterG
BeschäftigungsVO

Freizügigkeitsgesetz/EU
IntegrationskursVO

Schengener Durchführungsübereinkommen
Schengener Grenzkodex

Sozialrechtliche Vorschriften (Auszüge)
StaatsangehörigkeitsG (Auszug)

Visakodex
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Beck-Texte im dtv

Ausländerrecht
AufenthaltsG

FreizügigkeitsG/EU
AsylG

beck.de | dtv.de

RS: ## mm

Beck-Texte im dtv  

dtv

mit Regelungen  

zur Ukraine
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ISBN 978-3-423-53185-6

9 783423 531856

ISBN 978-3-423-53183-2

9 783423 531832

ISBN 978-3-423-53206-8

9 783423 532068

ISBN 978-3-423-53182-5

9 783423 531825

Inhalt:
Bürgerliches Gesetzbuch

mit EinführungsG
Allgemeines GleichbehandlungsG

BeurkundungsG
ErbbauRG

ProdukthaftungsG
Rom I bis III, VOen (EG)
UnterlassungsklagenG
WohnungseigentumsG
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Beck-Texte im dtv

Bürgerliches
Gesetzbuch

Allgemeines
GleichbehandlungsG

ProdukthaftungsG
WohnungseigentumsG

ErbbauRG

dtv

Beck-Texte im dtv  
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Inhalt:
HGB mit EinführungsG

PublizitätsG
HandelsregisterV
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Beck-Texte im dtv

Handels-
gesetzbuch

PublizitätsG
HandelsregisterV

Beck-Texte im dtv  

beck.de | dtv.de dtv
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Aus dem Inhalt:
ArbeitnehmererfindungsG

ArbeitnehmerüberlassungsG
ArbeitsgerichtsG
ArbeitsschutzG

ArbeitszeitG
AufenthaltsG (Auszug)

BerufsbildungsG
BetriebsrentenG
BGB (Auszug)

BundesdatenschutzG (Auszug)
BundesurlaubsG

Datenschutz-GrundVO
FamilienpflegezeitG

allg. GleichbehandlungsG
GeschäftsgeheimnisG (Auszug)

InfektionsschutzG (Auszug)
MindestlohnG

MitbestimmungsG
SGB II–VII, IX, X (Auszug)
Teilzeit- und BefristungsG

WissenschaftszeitvertragsG
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Beck-Texte im dtv

Arbeitsgesetze
Mutterschutzgesetz

Betriebsverfassungsgesetz
Nachweisgesetz

EntgelttransparenzG
KündigungsschutzG
und andere Gesetze

beck.de | dtv.de

RS: 43 mm

dtv

Beck-Texte im dtv  
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Inhalt:
Strafgesetzbuch

Betäubungsmittelgesetz
Betäubungsmittel-VerschreibungsVO

Einführungsgesetz zum StGB (Auszug)
Grundgesetz (Auszug)

Jugendgerichtsgesetz (Auszug)
Ordnungswidrigkeitengesetz (Auszug)

Straßenverkehrsgesetz (Auszug)
Subventionsgesetz

Versammlungsgesetz
Völkerstrafgesetzbuch

Wehrstrafgesetz
Wirtschaftsstrafgesetz
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Strafgesetzbuch
BetäubungsmittelG

WehrstrafG
WirtschaftsstrafG

Völkerstrafgesetzbuch
und weitere Vorschriften

dtv

Beck-Texte im dtv
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Aus dem Inhalt:
Grundgesetz

Schutz der Menschenrechte und Grundfreiheiten
(Konvention, Protokolle,

Verfahrensordnung Europäischer Gerichtshof)
Bundesverfassungsgerichtsgesetz

Parteiengesetz
Petitionsausschussgesetz

Untersuchungsausschussgesetz
EUV · AEUV

EU-Grundrechte-Charta

Mit Einführung
von Prof. Dr. Dr. Udo Di Fabio,

Richter des Bundesverfassungsgerichts a. D.
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Grundgesetz
Menschenrechtskonvention
Europäischer Gerichtshof

Bundesverfassungsgerichtsgesetz
Parteiengesetz

Untersuchungsausschussgesetz
EUV · AEUV · EU-GR-Charta

dtv

Beck-Texte im dtv  
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Aus dem Inhalt:
Zivilprozessordnung

mit EinführungsG
GerichtskostenG (Auszug)

GerichtsverfassungsG (Auszug)
G über die Zwangsversteigerung und die

Zwangsverwaltung (Auszug)
Internationales FamilienrechtsverfahrensG
Justizvergütungs- und -entschädigungsG

MediationsG
RechtspflegerG
RVG (Auszug)

SchuldnerverzeichnisführungsV
UnterlassungsklagenG

VerbraucherstreitbeilegungsG
VO (EU) Nr. 1215/2012
VO (EU) Nr. 2019/1111
VO (EU) Nr. 655/2014
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Beck-Texte im dtv

Zivilprozess-
ordnung

GerichtsverfassungsG
Rechtspflegergesetz

Kostenrecht
EuGVO

dtv

Beck-Texte im dtv  
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Aus dem Inhalt:
UmweltverträglichkeitsprüfungsG
EMAS-VO (EU) · UmweltauditG 
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Umweltrecht
Wichtige Gesetze und

Verordnungen zum Schutz
von Umwelt und Klima

Mit EEG 2021
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51283

Souverän agieren – gekonnt 
überzeugen

4. Auflage

Assessment
Center

Silke Hell

 Wolfram Waldner • Erich Wölfel

So gründe und führe 
ich eine GmbH
 Vorteile nutzen • Risiken vermeiden

11. Auflage

Originalausgabe

Ratgeber für Verurteilte, Angehörige und 
Interessierte

Gegenwärtig sitzen in Deutschland fast 75.000 Menschen im Gegenwärtig sitzen in Deutschland fast 75.000 Menschen im 
Gefängnis. Nicht wenige von ihnen verbüßen langjährige Haft­Gefängnis. Nicht wenige von ihnen verbüßen langjährige Haft­
strafen zwischen 10 und 15 Jahren. Doch wie ist das Leben im strafen zwischen 10 und 15 Jahren. Doch wie ist das Leben im 
Strafvollzug? Der Knast­Guide widmet sich dem Knastalltag von Strafvollzug? Der Knast­Guide widmet sich dem Knastalltag von 
der Aufnahme, der Verpflegung und der Kommunikation nach der Aufnahme, der Verpflegung und der Kommunikation nach 

„draußen“ bis hin zu Arbeitsmöglichkeiten, der Resozialisierung „draußen“ bis hin zu Arbeitsmöglichkeiten, der Resozialisierung 
und der Entlassung. Dabei geht es unter anderem um folgende und der Entlassung. Dabei geht es unter anderem um folgende 
Fragen: Fragen: 

 • •  Welche Rechte und Pflichten haben Inhaftierte?   Welche Rechte und Pflichten haben Inhaftierte? 
 • •  Welche Kleidungsvorschriften gibt es?  Welche Kleidungsvorschriften gibt es?
 • •  Wie ist der Familienbesuch geregelt?  Wie ist der Familienbesuch geregelt?
 • •  Wie sieht ein Speiseplan aus?   Wie sieht ein Speiseplan aus? 
 • •  Wie steht es um Arbeit und Ausbildung?  Wie steht es um Arbeit und Ausbildung?

Beispiele aus der Knastsprache und wertvolle Tipps runden das Beispiele aus der Knastsprache und wertvolle Tipps runden das 
Buch ab. Buch ab. 

Ingo LenßenIngo Lenßen ist Rechtsanwalt und Partner der Kanzlei Lenßen  ist Rechtsanwalt und Partner der Kanzlei Lenßen 
& Partner. In seiner Rolle als erfolgreicher Fernsehanwalt ist er & Partner. In seiner Rolle als erfolgreicher Fernsehanwalt ist er 
deutschlandweit bekannt. deutschlandweit bekannt. Robert ScheelRobert Scheel ist ebenfalls Rechts­ ist ebenfalls Rechts­
anwalt und Partner von Ingo Lenßen in der Kanzlei am Boden­anwalt und Partner von Ingo Lenßen in der Kanzlei am Boden­
see. Beide Autoren haben ihre Erlebnisse als Strafverteidiger see. Beide Autoren haben ihre Erlebnisse als Strafverteidiger 
dazu inspiriert, dieses Buch zu schreiben.dazu inspiriert, dieses Buch zu schreiben.

ISBN 978-3-423-51283-1

9 783423 512831

BESTSELLER

Souverän agieren – gekonnt 
überzeugen

4. Auflage

Assessment
Center

Silke Hell

Hans Jörg Schrötter 

Mein
Einbürgerungstest
Alle Fragen • Alle Antworten
Mit Einführung und praktischen 
Zusatzinformationen

5. Auflage

ISBN 978-3-423-51277-0

9 783423 512770
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Günter Schaub • Ulrich Koch

Arbeitsrecht 
von A–Z
verständlich, übersichtlich, klar

28. Auflage
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Meine
Führerschein-
prüfung
Prüfungsrichtlinie und Fragenkatalog 
mit Videofragen online

37. Auflage
Videofragen 

über Link  

und QR-Code

ISBN 978-3-423-51280-0

9 783423 512800

ISBN 978-3-423-51274-9

9 783423 512749

Ein Leitfaden für Vermieter, Mieter 
und Verwalter
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Matthias Scheff | Martin Spörl

Das neue
Mietrecht

Beck-Rechtsberater im dtv

leicht verständlich 
Die rechtlichen Themen
sind einfach aufbereitet 
sowie in einer verständlichen 
Sprache übersichtlich 
dargestellt.

anschaulich 
Zahlreiche Beispiele, 
zusätzliche Infos, Formulie-
rungsvorschläge, praktische 
Tipps, Musterberechnungen 
und Checklisten machen die 
Ausführungen anschaulich.

übersichtlich 
Schnell und gezielt zur 
gesuchten Information durch 
klaren Aufbau und ausführli-
ches Sachverzeichnis. 
Grafiken und Hervorhebun-
gen machen die Darstellung 
leicht zugänglich.

aktuell
Auf dem neuesten Stand 
von Gesetzgebung und 
Recht-sprechung.

Dieser Ratgeber behandelt psychologische, praktische und 
rechtliche Fragen von Eltern zum Umgang mit ihren Kindern 
nach einer Trennung und/oder Scheidung, wenn sie sich 
für das Wechselmodell entschieden haben oder darüber 
nachdenken.

passend
passend
passend
passend
passend
passend

Das Buch unterstützt Eltern und Kinder, einen guten Weg 
als gemeinsame Familie in neuer Form zu finden und bietet 
rechtliche Vorgaben sowie praktische Erfolgsfaktoren für 
eine gelungene Umsetzung.

Thomas Matthäus ist systemischer Supervisor 
und Coach (BIF), Sozialarbeiter und Lern-
therapeut. Als Umgangsbegleiter arbeitet er 
seit 20 Jahren mit Eltern, die sich getrennt 
haben und deren Kindern. 

Dr. Isabell Lütkehaus ist Mediatorin (BAFM, 
BM) und promovierte Rechtsanwältin sowie 
Supervisorin und Coach (DGSv). Als Mitgründe-
rin der Konsenskanzlei in Berlin Mitte arbeitet 
sie seit über zehn Jahren mit Paaren, die nach 
Trennung und Scheidung gemeinsam gute 
Eltern für ihre Kinder bleiben und dafür einver-
nehmliche Regelungen finden möchten.

alles was recht ist.

Zuverlässige Antworten von 
renommierten Autorinnen und
Autoren auf alle Rechtsfragen.

Beck-Rechtsberater im dtv

Von erfahrenen Experten 
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50964Aus Visionen werden Ziele:

Rund ein Vierteljahrhundert ist das Konzept der Balanced Scorecard 
alt – nach wie vor attraktiv und etabliert in Großkonzernen und KMU, 
in NPO, Verwaltungen oder Vereinen, selbst in Kirchen, Pfl egediens-
ten oder Arztpraxen! Das ist beachtlich.

Kaum ein Management-Konzept der letzten Jahre hat derart für 
Furore gesorgt – und dies aus guten Grund: Mit der Balanced Score-
card liegt ein solides Konzept vor, das unternehmerische Vision 
nicht nur in Strategien transferiert, sondern auch konkrete Ziele und 
Maßnahmen schlüssig ableiten hilft. Damit wird eine ganzheitliche 
Steuerung ermöglicht.

Dieser Band richtet sich an Manager und Berater sowie an Studie-
rende. Er veranschaulicht Ansätze und Zusammenhänge, nennt 
Hintergründe und erläutert den Prozess der Entwicklung von Score-
cards und deren Implementierung; neben der grundsätzlichen Vor-
gehensweise werden speziell auch funktionsspezifi sche Scorecards 
beispielhaft dargestellt. Weiterentwicklungen der BSC, zahlreiche 
Praxisbeispiele sowie ein Glossar runden das Buch ab.

Prof. Dr. Germann Jossé ist Diplom-Informationswissenschaftler 
und Diplom-Betriebswirt. Er lehrt an der Hochschule Worms und 
ist Verfasser mehrerer Bücher zum Thema Rechnungswesen und 
Controlling. 

Mit vielen Beispielen, Checklisten 
und Tipps

2. Aufl age

Professionelles Marketing 
mit kleinem Budget

Urban Kilian Wissmeier

Beck-Wirtschaftsberater im dtv

Originalausgabe

Beck-Wirtschaftsberater im dtv
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50974Der Bestseller zur Gesprächsführung

Seit mehr als 30 Jahren ist Professionelle Gesprächsführung das Lehr-
buch für Führungskräfte und diejenigen, die es werden wollen, und 
ebenso lesenswert für Menschen, die lernen möchten, wie sie ihre 
Ziele im Gespräch ernsthaft verfolgen können. Dabei wurde der Text 
immer wieder aktualisiert und erweitert. In dieser Aufl age ist ein 
neues Kapitel zum Thema Online-Kommunikation hinzugekommen.

Erfolgreiches Führen im Alltag ist ohne Gespräch nicht denkbar – mit 
Mitarbeitern, Vorgesetzten oder Kunden, mit Partnern, Kindern oder 
Freunden. Obwohl Gesprächsführung weder Schul- noch Ausbil-
dungsfach ist, erfordert es wie Lesen, Schreiben und Rechnen ganz 
spezifi sche Kompetenzen. 

Wie sich das eigene Können optimieren lässt, um das Gespräch als 
Mittel der Führung sinnvoll, zweckmäßig, zielorientiert und rationell 
zu nutzen, vermittelt dieses Buch praxisnah.

Prof. Dr. Christian-Rainer Weisbach, Universitäten Hohenheim und 
Tübingen, arbeitet seit mehr als dreißig Jahren in der Fort- und 
Weiterbildung als Personalentwickler, Coach und Trainer/Referent. 
Dr. Petra Sonne-Neubacher ist als selbständige Unternehmensbera-
terin und Trainerin tätig und beschäftigt sich seit über zwanzig Jahren 
unter anderem mit den Themen Prozessoptimierung und Organisati-
onsentwicklung.

Ein praxisnahes 
Lese- und Übungsbuch 

10. Aufl age

Christian-Rainer Weisbach, Petra Sonne-Neubacher

Professionelle
Gesprächsführung

Originalausgabe

www.beck.de
www.dtv.de

Beck-Wirtschaftsberater im
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Buchführung, Bilanzierung, 
Kostenrechnung, Controlling   

9. Auflage

Basiswissen
Rechnungswesen

Volker Schultz
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50967Der schnelle Einstieg in die
Betriebswirtschaft:

Das Buch bietet einen Überblick über die gesamte Betriebswirtschaft. 
Es beschreibt Rahmenbedingungen und alle betrieblichen Funk-
tionsbereiche vom Management über Informations-, Finanz- und 
Produktionswirtschaft bis hin zum Marketing kompakt und prägnant. 

Viele Abbildungen, Beispiele und eine übersichtliche Struktur er-
möglichen einen schnellen Einstieg und einen guten Einblick in die 
verschiedenen Themen. Ausgewählte Literaturhinweise zu jedem 
Kapitel erleichtern eine tiefer gehende Lektüre. Das umfangreiche 
Register macht das Buch zudem zu einem Nachschlagewerk und 
Handbuch für Studium und Praxis, das Fachbegriffe oder Fragen 
rasch erklärt.

Dr. Volker Schultz, diplomierter Wirtschaftsingenieur und im Rech-
nungswesen promoviert, ist Leiter des Finanz- und Rechnungs-
wesens der Technischen Universität Darmstadt. Als Dozent unter-
richtet er an verschiedenen Aus- und Weiterbildungseinrichtungen.

Management, Finanzen, 
Produktion, Marketing

 6. Aufl age

Basiswissen
Betriebswirtschaft

Volker Schultz

Beck-Wirtschaftsberater im dtv

Originalausgabe
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50952Lokales Denken, globales Handeln

Gestern Kollege – heute Chef: Mit diesem Buch erhalten Sie Hin weise, 
Tipps und praktische Hilfen, um den Übergang von einer Fachfunk-
tion zu einer Leitungsaufgabe erfolgreich zu meistern. Der Autor 
beschreibt, wie Sie sich auf die neue Rolle als Teamleiter vorbereiten 
können – im Zeitraum von der Entscheidung bis zur ersten Aus-
übung der Führungsaufgabe. Er macht vor allem Mut und hilft, die
teils verborgenen Klippen in der Managementpraxis sicher zu um-
schiffen. Denn eine Führungsaufgabe soll Spaß machen und Gestal-
tungsspielräume bieten. 

Die Inhalte im Einzelnen:

 • Was es bedeutet, eine Führungsaufgabe auszuüben

 • Ein Team führen: Anforderungen und worauf es ankommt

 • Was Ihre Vorgesetzten von Ihnen erwarten

 • Wie Sie sich auf anspruchsvolle Erwartungen und Wünsche
  einstellen

 • Wie Sie wirkungsvoll „an sich selbst arbeiten“

 • Wie Sie Ihr Selbst- und Stressmanagement in der neuen
 Rolle gestalten

Gunnar C. Kunz, Diplompsychologe, ist selbständiger Management-
berater und Coach in Ginsheim-Gustavsburg. Er hat zahlreiche Bücher 
zum Thema Karriere- und Führungskräfteentwicklung verfasst.

Lokales Denken,
globales Handeln

Interkulturelle Zusammenarbeit 
und globales Management 

6. Aufl age

Geert Hofstede, Gert Jan Hofstede, Michael Minkov

Beck-Wirtschaftsberater im dtv

Originalausgabe

Beck-Wirtschaftsberater im dtv
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