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  Alle wichtigen Details zur Grund-
sicherung für Arbeitsuchende

Alle Voraussetzungen der neuen Leistungen auf einen Blick:
• Einsatz des eigenen Einkommens und Vermögens
• Höhe der Freibeträge
• Mehrbedarf für bestimmte Personengruppen
• Kosten der Unterkunft sowie einmalige Hilfen zum 
  Lebensunterhalt (Bekleidungs-, Haushalts- und 
  Wohnungshilfen, Gesundheits- und Krankenhilfe, Hilfe 
  zur Pfl ege, Hilfe zur Weiterführung des Haushalts, 
  Altenhilfe und Grundsicherung im Alter)
Leicht verständlich: Die rechtlichen Aspekte sind 
einfach aufbereitet und verständlich dargestellt
Anschaulich: Zahlreiche Beispiele, Musterberechnungen 
und Schaubilder sowie Checklisten für einzelne 
Leistungen
Übersichtlich: Klar aufgebaut, mit einem ausführlichen 
Sachregister
Aktuell: Berücksichtigt neue Urteile, Gesetze und den 
erhöhten Regelsatz

Grundsicherung und Hilfe zum 
Lebensunterhalt nach dem SGB XII 
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Gerhard Kilz

Bürgergeldleicht verständlich 
Die rechtlichen Themen
sind einfach aufbereitet 
sowie in einer verständlichen 
Sprache übersichtlich 
dargestellt.

anschaulich 
Zahlreiche Beispiele, 
zusätzliche Infos, Formulie-
rungsvorschläge, praktische 
Tipps, Musterberechnungen 
und Checklisten machen die 
Ausführungen anschaulich.

übersichtlich 
Schnell und gezielt zur 
gesuchten Information durch 
klaren Aufbau und ausführli-
ches Sachverzeichnis. 
Grafi ken und Hervorhebun-
gen machen die Darstellung 
leicht zugänglich.

aktuell 
Auf dem neuesten Stand 
von Gesetzgebung und 
Rechtsprechung.

Dieser Ratgeber behandelt psychologische, praktische und 
rechtliche Fragen von Eltern zum Umgang mit ihren Kindern 
nach einer Trennung und/oder Scheidung, wenn sie sich 
für das Wechselmodell entschieden haben oder darüber 
nachdenken.

passend
 passend
 passend
 passend
 passend
 passend

Das Buch unterstützt Eltern und Kinder, einen guten Weg 
als gemeinsame Familie in neuer Form zu finden und bietet 
rechtliche Vorgaben sowie praktische Erfolgsfaktoren für 
eine gelungene Umsetzung.

Thomas Matthäus ist systemischer Supervisor 
und Coach (BIF), Sozialarbeiter und Lern-
therapeut. Als Umgangsbegleiter arbeitet er 
seit 20 Jahren mit Eltern, die sich getrennt 
haben und deren Kindern. 

Dr. Isabell Lütkehaus ist Mediatorin (BAFM, 
BM) und promovierte Rechtsanwältin sowie 
Supervisorin und Coach (DGSv). Als Mitgründe-
rin der Konsenskanzlei in Berlin Mitte arbeitet 
sie seit über zehn Jahren mit Paaren, die nach 
Trennung und Scheidung gemeinsam gute 
Eltern für ihre Kinder bleiben und dafür einver-
nehmliche Regelungen fi nden möchten.

ALLES WAS RECHT IST.

Zuverlässige Antworten von 
renommierten Autorinnen und 
Autoren auf alle Rechtsfragen.

Beck-Rechtsberater im dtv

Von erfahrenen Experten 
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• Sozialleistungen – schnell 
erklärt und topaktuell

• Aufführung aller wichtigen 
Aspekte

• Praxisnahe Orientierung und 
kompakte Darstellung

Prof. Dr. rer. pol. Gerhard Kilz lehrt 
Recht am Fachbereich Sozialwesen 

der Katholischen Hochschule 
Nordrhein-Westfalen und ist dort 

Prodekan des Fachbereichs 
Sozialwesen, Abteilung Paderborn.


Taschenbuch

Seite 2

ALLES WAS RECHT IST!
Beck im dtv: 
Zuverlässige Antworten auf alle Rechtsfragen.

Qualität, die überzeugt.
Rechtssicher
Fach-Know-how von C.H.BECK: sichergestellt durch renommierte Autorinnen und Autoren 
und höchste Qualitätsstandards im Lektorat.

Aktuell
Beratung immer auf dem neuesten Stand, durch schnelle Einarbeitung neuer 
Rechtsvorschriften.

Verständlich
Themen schnell und klar auf den Punkt gebracht, daher leicht verständlich und exakt auf 
die jeweilige Zielgruppe zugeschnitten.

Unterhalt, Ehewohnung, Sorge, Zugewinn- 
und Versorgungsausgleich
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Dieter Schwab | Monika Görtz-Leible

Meine Rechte
bei Trennung und
Scheidung

Beck-Rechtsberater im dtv

leicht verständlich 
Die rechtlichen Themen
sind einfach aufbereitet 
sowie in einer verständlichen 
Sprache übersichtlich 
dargestellt.

anschaulich 
Zahlreiche Beispiele, 
zusätzliche Infos, Formulie-
rungsvorschläge, praktische 
Tipps, Musterberechnungen 
und Checklisten machen die 
Ausführungen anschaulich.

übersichtlich 
Schnell und gezielt zur 
gesuchten Information durch 
klaren Aufbau und ausführli-
ches Sachverzeichnis. 
Grafiken und Hervorhebun-
gen machen die Darstellung 
leicht zugänglich.

aktuell
Auf dem neuesten Stand 
von Gesetzgebung und 
Recht-sprechung.

Dieser Ratgeber behandelt psychologische, praktische und 
rechtliche Fragen von Eltern zum Umgang mit ihren Kindern 
nach einer Trennung und/oder Scheidung, wenn sie sich 
für das Wechselmodell entschieden haben oder darüber 
nachdenken.

passend
passend
passend
passend
passend
passend

Das Buch unterstützt Eltern und Kinder, einen guten Weg 
als gemeinsame Familie in neuer Form zu finden und bietet 
rechtliche Vorgaben sowie praktische Erfolgsfaktoren für 
eine gelungene Umsetzung.

Thomas Matthäus ist systemischer Supervisor 
und Coach (BIF), Sozialarbeiter und Lern-
therapeut. Als Umgangsbegleiter arbeitet er 
seit 20 Jahren mit Eltern, die sich getrennt 
haben und deren Kindern. 

Dr. Isabell Lütkehaus ist Mediatorin (BAFM, 
BM) und promovierte Rechtsanwältin sowie 
Supervisorin und Coach (DGSv). Als Mitgründe-
rin der Konsenskanzlei in Berlin Mitte arbeitet 
sie seit über zehn Jahren mit Paaren, die nach 
Trennung und Scheidung gemeinsam gute 
Eltern für ihre Kinder bleiben und dafür einver-
nehmliche Regelungen finden möchten.

alles was recht ist.

Zuverlässige Antworten von 
renommierten Autorinnen und
Autoren auf alle Rechtsfragen.

Beck-Rechtsberater im dtv

Von erfahrenen Experten 
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50966Für angehende Führungskräfte

Gestern Kollege – heute Chef: Mit diesem Buch erhalten Sie Hin weise, 
Tipps und praktische Hilfen, um den Übergang von einer Fachfunk-
tion zu einer Leitungsaufgabe erfolgreich zu meistern. Der Autor  
beschreibt, wie Sie sich auf die neue Rolle als Teamleiter vorbereiten 
können – im Zeitraum von der Entscheidung bis zur ersten Aus-
übung der Führungsaufgabe. Er macht vor allem Mut und hilft, die 
teils verborgenen Klippen in der Managementpraxis sicher zu um-
schiffen. Denn eine Führungsaufgabe soll Spaß machen und Gestal-
tungsspielräume bieten. 

Die Inhalte im Einzelnen:

 • Was es bedeutet, eine Führungsaufgabe auszuüben

 • Ein Team führen: Anforderungen und worauf es ankommt

 • Was Ihre Vorgesetzten von Ihnen erwarten

 • Wie Sie sich auf anspruchsvolle Erwartungen und Wünsche
  einstellen

 • Wie Sie wirkungsvoll „an sich selbst arbeiten“

 • Wie Sie Ihr Selbst- und Stressmanagement in der neuen
 Rolle gestalten

Gunnar C. Kunz, Diplompsychologe, ist selbständiger Management- 
berater und Coach in Ginsheim-Gustavsburg. Er hat zahlreiche Bücher 
zum Thema Karriere- und Führungskräfteentwicklung verfasst.

Vom Mitarbeiter
zur Führungskraft

Die erste Führungsaufgabe  
erfolgreich übernehmen 

4. Auflage

Gunnar C. Kunz

Beck-Wirtschaftsberater im dtv

Originalausgabe

Beck-Wirtschaftsberater im dtv

Beck-Texte im dtv Beck-Rechtsberater im dtv Beck-Wirtschaft sberater im dtv

Für Studium, Prüfung und Praxis: 
die gesetzlichen Grundlagen für alle 
wichti gen Rechtsbereiche. Übersicht-
lich und sinnvoll zusammengestellt 
und hervorragend lektoriert. Auf 
Beck-Texte im dtv können sich Ihre 
Kundinnen und Kunden verlassen.

Zu allen täglichen Rechtsfragen – ob 
Ehe, Miete oder Beruf: In den prakti-
schen Beck-Rechtsbe ratern im dtv 
bringen erfahrene Anwältinnen und 
Anwälte das Recht schnell auf den 
Punkt. Mit vielen Beispielfällen und 
Musterformulierungen, die Leserin-
nen und Leser sicher durch die Untie-
fen des Rechts führen.

Börse, Finanzen, Management: 
Die Beck-Wirtschaftsberater im dtv
machen Wirtschaftskompetenz kon-
kret. Hier finden Prak tikerinnen und 
Praktiker, Studentinnen und Studen-
ten sowie alle Interessierten schnel-
len und kompetenten Rat. 

Beck-Rechtsberater im dtv · Seite 3

Gerhard Kilz
Bürgergeld

Grundsicherung und Hilfe zum Lebensunterhalt 
nach dem SGB XII

Taschenbuch · ca. 160 Seiten · WG 2494 
Format 12,4 x 19,1 cm

1. Aufl age

ISBN 978-3-423-51285-5
€ [D] 19,90 · € [A] 20,50

ET 14.09.2023

Aus dem Inhalt:
ArbeitnehmererfindungsG

ArbeitnehmerüberlassungsG
ArbeitsgerichtsG
ArbeitsschutzG

ArbeitszeitG
AufenthaltsG (Auszug)

BerufsbildungsG
BetriebsrentenG
BGB (Auszug)

BundesdatenschutzG (Auszug)
BundesurlaubsG

Datenschutz-GrundVO
FamilienpflegezeitG

allg. GleichbehandlungsG
GeschäftsgeheimnisG (Auszug)

InfektionsschutzG (Auszug)
MindestlohnG

MitbestimmungsG
SGB II–VII, IX, X (Auszug)
Teilzeit- und BefristungsG

WissenschaftszeitvertragsG
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102. Auflage
2023

Beck-Texte im dtv

Arbeitsgesetze
Mutterschutzgesetz

Betriebsverfassungsgesetz
Nachweisgesetz

EntgelttransparenzG
KündigungsschutzG
und andere Gesetze

beck.de | dtv.de

RS: ## mm
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  Das komplette Arbeitsrecht 
als Lexikon in überarbeiteter 
Neuausgabe

Mit diesem Lexikon erfahren Arbeitnehmerinnen und 
Arbeitnehmer, Arbeitgeberinnen und Arbeitgeber, 
Betriebs- und Personalräte leicht verständlich, was 
sie vom Arbeitsrecht wissen sollten. Dargestellt ist 
das gesamte Arbeitsrecht von der Begründung bis 
zur Beendigung des Arbeitsverhältnisses. Zusätzlich 
werden viele Randgebiete behandelt, wie zum Beispiel 
Arbeitsvermittlung, Arbeitslosenversicherung, Aus-
bildungsförderung, Lohnpfändung und Lohnsteuer-
recht. Einen weiteren Schwerpunkt bildet das Recht 
besonderer Gruppen von Arbeitnehmern, etwa von 
Jugendlichen, schwerbehinderten Menschen und Heim-
arbeitern. Die Neuaufl age wurde um neue Stichworte 
ergänzt und die bestehenden wurden hinsichtlich Recht-
sprechung und Gesetzgebung komplett übearbeitet. 
Alle bisher umgesetzten arbeitsrechtlichen Änderungen 
aus dem Koalitionsvertrag sind berücksichtigt.

Beck im dtv · Seite 4

Herausgegeben von Ulrich Koch
Arbeitsrecht von A–Z

verständlich, übersichtlich, klar
Taschenbuch · ca. 900 Seiten · WG 2490 

Format 12,4 x 19,1 cm
28. Aufl age

ISBN 978-3-423-51284-8
€ [D] 23,90 · € [A] 24,60

ET 15.02.2024

• Rund 450 Stichwörter 
zum aktuellen Recht

• Es gibt wohl kaum ein 
Taschenbuch, das so 
umfassend über das 

Arbeitsrecht informiert

• Vollständig überarbeitet

Prof. Dr. Ulrich Koch ist Vors. Richter 
am Bundesarbeitsgericht in Erfurt 

und Honorarprofessor an der 
Universität Göttingen.


Taschenbuch

  Wertvolle Tipps zum Datenschutz

Das Buch bereitet die wichtigen Aspekte des Datenschutz-
rechts auf, sodass Nutzer ohne juristische Ausbildung 
die Anforderungen in der Praxis umsetzen können:
• Alles, was ein Unternehmen (der Datenschutzbeauf-
  tragte) wissen muss, damit es datenschutzkonform 
  arbeiten kann
• Alle erforderlichen Vertragsvorlagen/Dokumente hierfür
Die Neuaufl age berücksichtigt alle relevanten Gerichts-
urteile, Stellungnahmen der Datenschutzbehörden, die 
Datenschutzkonferenz und Bußgeldentscheidungen. 
Neue, bzw. vollständig überarbeitete Themen sind dabei:
• Neuer Angemessenheitsbeschluss für einen sicheren 
  Datenverkehr mit den USA
• ChatGPT und Datenschutz
• Einsatz von MS 365 nach Stellungnahme der DSK
• Trackinglösungen ohne Cookies
• Hinweisgeber-Systeme und Datenschutz
• Neue Schnittstellen: Erfahrungen mit dem TTDSG
• Cyberangriffe als Datenschutzrisiko

Beck im dtv · Seite 5

Georg F. Schröder
Datenschutzrecht für die Praxis

Grundlagen, Datenschutzbeauftragte, 
Audit, Handbuch, Haftung etc.

Taschenbuch · ca. 320 Seiten · WG 2494 
Format 12,4 x 19,1 cm

5. Aufl age

ISBN 978-3-423-51286-2
€ [D] 24,90 · € [A] 25,60

ET 13.07.2023

• Rechtssicherer Umgang 
mit sensiblen Daten

• Alles zur Europäischen 
Datenschutz-Grundverordnung 

und deren Umsetzung

Dr. Georg F. Schröder, LL.M., ist 
Rechtsanwalt in München 

(www.legaldata.law) und auf 
IT und Datenschutz spezialisiert.


Taschenbuch



  Der Bestseller zum Rechnungswesen 
auf aktuellem Stand

Grundlagenwissen aus dem Rechnungswesen hat auch 
für Nichtkaufl eute eine große Bedeutung. Dieses Buch 
bietet einen Überblick über das gesamte betriebliche 
Rechnungswesen: Es stellt Buchführung, Bilanzierung, 
Kostenrechnung und Controlling prägnant dar und 
macht die Zusammenhänge zwischen diesen Teilen 
deutlich. Abbildungen, Beispiele und die übersicht-
liche Struktur erleichtern das Verständnis. Alle, die 
sich im Rahmen von Aus- und Weiterbildungsver-
anstaltungen (Studium, Schulungen), aber auch 
in ihrer berufl ichen Tätigkeit in der Begriffs- und 
Gedankenwelt des Rechnungswesens zurechtfi nden 
möchten (oder müssen), erhalten mit diesem Buch 
eine Hilfestellung. Enthalten sind Aspekte der 
Digitalsierung im Rechnungswesen sowie ein Kapitel 
zum Thema Elektronische Rechnung (E-Rechnung).

Beck-Wirtschaftsberater im dtv · Seite 6

Volker Schultz
Basiswissen Rechnungswesen

Buchführung, Bilanzierung, 
Kostenrechnung, Controlling

Taschenbuch · ca. 320 Seiten · WG 2499 
Format 12,4 x 19,1 cm

9. Aufl age

ISBN 978-3-423-50975-6
€ [D] 14,90 · € [A] 15,40

ET 16.11.2023

• Das bestverkaufte Buch 
zum Rechnungswesen

• Buchführung, Bilanzierung, 
Kostenrechnung und Controlling 

leicht verständlich

• Mit zahlreichen Abbildungen 
und Beispielen

Dr. Volker Schultz ist diplomierter 
Wirtschaftsingenieur und im Rechnungs-

wesen promoviert. Er ist Leiter des 
Finanz- und Rechnungswesens der 

Technischen Universität Darmstadt. 
Als Dozent unterrichtet er an Aus- und 

Weiterbildungseinrichtungen.


Taschenbuch

  Umfassende und aktuelle Gesetze, 
Bestimmungen und Verordnungen

Bundes-ImmissionsschutzG und Bundes-Immissionsschutz-
verordnungen, Treibhausgas-EmissionshandelsG, Brennstoff-
emissionshandelsG, BrennstoffemissionshandelsVO, Zu-
teilungsVO 2020, DatenerhebungsVO 2020, Emissionshan-
delsVO 2020 und 2030, EMAS-Privilegierungs-VO, Biokraft-
stoff-NachhaltigkeitsVO, KWK-Kosten-Nutzen-Vergleich-VO, 
Upstream-Emissionsminderungs-VO, Emissionsberichterstat-
tungsVO 2030, BEHG-Carbon-Leakage-VO, TA Luft, TA Lärm. 
In der Neuaufl age sind Änderungen des Bundes-Immissions-
schutzG, des BrennstoffemissionshandelsG, der VO über 
genehmigungsbedürftige Anlagen (4. BImSchV), der VO über 
Anlagen zur biologischen Behandlung von Abfällen (30. 
BImSchV), der VO zur Durchführung der Regelungen der 
Biokraftstoffquote (36. BImSchV), der VO zur Festlegung 
weiterer Bestimmungen zur Treibhausgasminderung bei 
Kraftstoffen (38. BImSchV), der VO über mittelgroße Feuer-
ungs-, Gasturbinen- und Verbrennungsmotoranlagen 
(44. BImSchV) und der Upstream- EmissionsminderungsVO.

Beck-Texte im dtv · Seite 7

Hans D. Jarass
Bundes-Immissionsschutzgesetz

mit Durchführungsverordnungen, 
Emissionshandelsrecht, TA Luft und TA Lärm

Taschenbuch · ca. 1.251 Seiten · WG 2773
Format 12,4 x 19,1 cm 

18. Aufl age

ISBN 978-3-423-53196-2
€ [D] 25,90 · € [A] 26,70

ET 20.04.2023

• Neuaufl age mit Stand 
1. März 2023

• Inklusive Neufassung der 
Biokraftstoff-NachhaltigkeitsVO

• Neu aufgenommen wird 
die Emissionsbericht-

erstattungsVO 2030

Prof. Dr. Hans D. Jarass, LL.M., ist 
Rechtsanwalt in Bonn.


Taschenbuch



  Umfassende Informationen 
über Ordnungswidrigkeiten

Gesetz über Ordnungswidrigkeiten, Abgabenordnung 
(Auszug), Einführungsgesetz zum StGB (Auszug), 
Jugendgerichtsgesetz (Auszug), Strafprozessordnung 
(Auszug), Strafverfolgungsentschädigungsgesetz 
(Auszug), Straßenverkehrsgesetz (Auszug), 
Verwaltungszustellungsgesetz, Wirtschaftsstrafgesetz. 
Die Neuaufl age mit Rechtsstand Ende 2023 berück-
sichtigt alle Gesetzesänderungen des Jahres 2023.

Beck-Texte im dtv · Seite 8

Carsten Krumm
Gesetz über Ordnungswidrigkeiten

mit Auszügen aus Strafprozessordnung, 
Jugendgerichtsgesetz, Straßenverkehrsgesetz, 

Abgabenordnung u. a.
Taschenbuch · ca. 300 Seiten · WG 2774 

Format 12,4 x 19,1 cm
28. Aufl age

ISBN 978-3-423-53199-3
€ [D] 11,90 · € [A] 12,30

ET 16.11.2023

• Aktueller Rechtsstand

• Kompakt

• Zum günstigen Preis

Carsten Krumm ist Richter 
am Amtsgericht Dortmund.


Taschenbuch

  Die optimale Informationsquelle zum 
Stand des Menschenrechtsschutzes

Menschenrechtsschutz betrifft alle Menschen. Nicht nur 
bei Krisen wie Krieg, Bürgerkrieg, Diktatur und Migration, 
sondern auch in der Privatsphäre, der Arbeitswelt und im 
Verhältnis zu staatlichen Einrichtungen sind Menschen-
rechte berührt und zu schützen.
Dieser Band ist die umfassendste deutschsprachige 
Sammlung zum europäischen und internationalen 
Menschenrechtsschutz. Neben den 76 komplett oder 
in prägnanten Auszügen abgedruckten Erklärungen, 
Verträgen und Verfahrensordnungen erschließt eine 
systematische Übersicht mehr als 500 Texte und macht 
somit auch nicht abgedruckte Dokumente auffi  ndbar.
Der Textteil gliedert sich in folgende Abschnitte:
• Universelle Verträge und Beschlüsse
• Menschenrechtsschutz in Europa
• Menschenrechtsschutz in Amerika
• Menschenrechtsschutz in Afrika
• Menschenrechtsschutz in der Arabischen Liga

Beck-Texte im dtv · Seite 9

Ulrich Fastenrath  
Menschenrechte – Ihr Internationaler Schutz
Menschenrechtspakte der Vereinten Nationen, 

Europäische Menschenrechtskonvention, 
Europäische Sozialcharta, EU-Grundrechtecharta, 

Amerikanische Menschenrechtskonvention, 
Afrikanische Menschenrechtskonvention, 

Arabische Charta der Menschenrechte
Taschenbuch · ca. 800 Seiten · WG 2778 

Format 12,4 x 19,1 cm
8. Aufl age

ISBN 978-3-423-53198-6
€ [D] 32,90 · € [A] 33,90

ET 15.02.2024

• Repräsentative und 
fachkundige Auswahl

• Qualifi zierte Textredaktion

• Kompakte Ausgabe

Prof. Dr. Ulrich Fastenrath ist Leiter der 
Forschungsstelle für Völkerrechts- und 

Staatstheorie an der TU Dresden.


Taschenbuch
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ISBN 978-3-423-53182-5

9 783423 531825

ISBN 978-3-423-53175-7

9 783423 531757

ISBN 978-3-423-53164-1

9 783423 531641

Inhalt:
HGB mit EinführungsG

PublizitätsG
HandelsregisterV
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68. Auflage
2023

Beck-Texte im dtv

Handels-
gesetzbuch

PublizitätsG
HandelsregisterV

Beck-Texte im dtv  

beck.de | dtv.de dtv
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Inhalt:
Strafgesetzbuch

Betäubungsmittelgesetz
Betäubungsmittel-VerschreibungsVO

Einführungsgesetz zum StGB (Auszug)
Grundgesetz (Auszug)

Jugendgerichtsgesetz (Auszug)
Ordnungswidrigkeitengesetz (Auszug)

Straßenverkehrsgesetz (Auszug)
Subventionsgesetz

Versammlungsgesetz
Völkerstrafgesetzbuch

Wehrstrafgesetz
Wirtschaftsstrafgesetz
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61. Auflage
2023

Beck-Texte im dtv

Strafgesetzbuch
BetäubungsmittelG

WehrstrafG
WirtschaftsstrafG

Völkerstrafgesetzbuch
und weitere Vorschriften
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UmweltverträglichkeitsprüfungsG
EMAS-VO (EU) · UmweltauditG 

Umwelt-Info-G · UmweltschadensG
BundesnaturschutzG · TierschutzG

Bundes-BodenschutzG
WasserhaushaltsG

KreislaufwirtschaftsG
Bundes-ImmissionsschutzG 

Bundes-KlimaschutzG
Treibhausgas- und Brennstoff- 

Emissionshandels-Gesetze
AtomG · GebäudeenergieG

Erneuerbare-EnergienG 2023 · StromsteuerG
ChemikalienG · GentechnikG

UmwelthaftungsG · Umweltstraftaten
Umwelt-RechtsbehelfsG
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Mutterschutzgesetz

Betriebsverfassungsgesetz
Nachweisgesetz
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Basiswissen
Rechnungswesen

Buchführung, Bilanzierung,
Kostenrechnung, Controlling  

8. Aufl age

Volker Schultz

Beck-Wirtschaftsberater im dtv

ISBN 978-3-423-50957-2

9 783423 509572
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50966Für angehende Führungskräfte

Gestern Kollege – heute Chef: Mit diesem Buch erhalten Sie Hin weise, 
Tipps und praktische Hilfen, um den Übergang von einer Fachfunk-
tion zu einer Leitungsaufgabe erfolgreich zu meistern. Der Autor 
beschreibt, wie Sie sich auf die neue Rolle als Teamleiter vorbereiten 
können – im Zeitraum von der Entscheidung bis zur ersten Aus-
übung der Führungsaufgabe. Er macht vor allem Mut und hilft, die
teils verborgenen Klippen in der Managementpraxis sicher zu um-
schiffen. Denn eine Führungsaufgabe soll Spaß machen und Gestal-
tungsspielräume bieten. 

Die Inhalte im Einzelnen:

 • Was es bedeutet, eine Führungsaufgabe auszuüben

 • Ein Team führen: Anforderungen und worauf es ankommt

 • Was Ihre Vorgesetzten von Ihnen erwarten

 • Wie Sie sich auf anspruchsvolle Erwartungen und Wünsche
  einstellen

 • Wie Sie wirkungsvoll „an sich selbst arbeiten“

 • Wie Sie Ihr Selbst- und Stressmanagement in der neuen
 Rolle gestalten

Gunnar C. Kunz, Diplompsychologe, ist selbständiger Management-
berater und Coach in Ginsheim-Gustavsburg. Er hat zahlreiche Bücher 
zum Thema Karriere- und Führungskräfteentwicklung verfasst.

Vom Mitarbeiter
zur Führungskraft

Die erste Führungsaufgabe 
erfolgreich übernehmen 

4. Aufl age

Gunnar C. Kunz

Beck-Wirtschaftsberater im dtv

Originalausgabe
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50974Der Bestseller zur Gesprächsführung

Seit mehr als 30 Jahren ist Professionelle Gesprächsführung das Lehr-
buch für Führungskräfte und diejenigen, die es werden wollen, und 
ebenso lesenswert für Menschen, die lernen möchten, wie sie ihre 
Ziele im Gespräch ernsthaft verfolgen können. Dabei wurde der Text 
immer wieder aktualisiert und erweitert. In dieser Aufl age ist ein 
neues Kapitel zum Thema Online-Kommunikation hinzugekommen.

Erfolgreiches Führen im Alltag ist ohne Gespräch nicht denkbar – mit 
Mitarbeitern, Vorgesetzten oder Kunden, mit Partnern, Kindern oder 
Freunden. Obwohl Gesprächsführung weder Schul- noch Ausbil-
dungsfach ist, erfordert es wie Lesen, Schreiben und Rechnen ganz 
spezifi sche Kompetenzen. 

Wie sich das eigene Können optimieren lässt, um das Gespräch als 
Mittel der Führung sinnvoll, zweckmäßig, zielorientiert und rationell 
zu nutzen, vermittelt dieses Buch praxisnah.

Prof. Dr. Christian-Rainer Weisbach, Universitäten Hohenheim und 
Tübingen, arbeitet seit mehr als dreißig Jahren in der Fort- und 
Weiterbildung als Personalentwickler, Coach und Trainer/Referent. 
Dr. Petra Sonne-Neubacher ist als selbständige Unternehmensbera-
terin und Trainerin tätig und beschäftigt sich seit über zwanzig Jahren 
unter anderem mit den Themen Prozessoptimierung und Organisati-
onsentwicklung.

Ein praxisnahes 
Lese- und Übungsbuch 

10. Aufl age

Christian-Rainer Weisbach, Petra Sonne-Neubacher

Professionelle
Gesprächsführung

Originalausgabe

www.beck.de
www.dtv.de
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50952Lokales Denken, globales Handeln

Gestern Kollege – heute Chef: Mit diesem Buch erhalten Sie Hin weise, 
Tipps und praktische Hilfen, um den Übergang von einer Fachfunk-
tion zu einer Leitungsaufgabe erfolgreich zu meistern. Der Autor 
beschreibt, wie Sie sich auf die neue Rolle als Teamleiter vorbereiten 
können – im Zeitraum von der Entscheidung bis zur ersten Aus-
übung der Führungsaufgabe. Er macht vor allem Mut und hilft, die
teils verborgenen Klippen in der Managementpraxis sicher zu um-
schiffen. Denn eine Führungsaufgabe soll Spaß machen und Gestal-
tungsspielräume bieten. 

Die Inhalte im Einzelnen:

 • Was es bedeutet, eine Führungsaufgabe auszuüben

 • Ein Team führen: Anforderungen und worauf es ankommt

 • Was Ihre Vorgesetzten von Ihnen erwarten

 • Wie Sie sich auf anspruchsvolle Erwartungen und Wünsche
  einstellen

 • Wie Sie wirkungsvoll „an sich selbst arbeiten“

 • Wie Sie Ihr Selbst- und Stressmanagement in der neuen
 Rolle gestalten

Gunnar C. Kunz, Diplompsychologe, ist selbständiger Management-
berater und Coach in Ginsheim-Gustavsburg. Er hat zahlreiche Bücher 
zum Thema Karriere- und Führungskräfteentwicklung verfasst.

Lokales Denken,
globales Handeln

Interkulturelle Zusammenarbeit 
und globales Management 

6. Aufl age

Geert Hofstede, Gert Jan Hofstede, Michael Minkov
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Originalausgabe
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50967Aus Visionen werden Ziele:

Rund ein Vierteljahrhundert ist das Konzept der Balanced Scorecard 
alt – nach wie vor attraktiv und etabliert in Großkonzernen und KMU, 
in NPO, Verwaltungen oder Vereinen, selbst in Kirchen, Pfl egediens-
ten oder Arztpraxen! Das ist beachtlich.

Kaum ein Management-Konzept der letzten Jahre hat derart für 
Furore gesorgt – und dies aus guten Grund: Mit der Balanced Score-
card liegt ein solides Konzept vor, das unternehmerische Vision 
nicht nur in Strategien transferiert, sondern auch konkrete Ziele und 
Maßnahmen schlüssig ableiten hilft. Damit wird eine ganzheitliche 
Steuerung ermöglicht.

Dieser Band richtet sich an Manager und Berater sowie an Studie-
rende. Er veranschaulicht Ansätze und Zusammenhänge, nennt 
Hintergründe und erläutert den Prozess der Entwicklung von Score-
cards und deren Implementierung; neben der grundsätzlichen Vor-
gehensweise werden speziell auch funktionsspezifi sche Scorecards 
beispielhaft dargestellt. Weiterentwicklungen der BSC, zahlreiche 
Praxisbeispiele sowie ein Glossar runden das Buch ab.

Prof. Dr. Germann Jossé ist Diplom-Informationswissenschaftler 
und Diplom-Betriebswirt. Er lehrt an der Hochschule Worms und 
ist Verfasser mehrerer Bücher zum Thema Rechnungswesen und 
Controlling. 

Management, Finanzen, 
Produktion, Marketing
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Basiswissen
Betriebswirtschaft

Volker Schultz

Beck-Wirtschaftsberater im dtv

Originalausgabe

Beck-Wirtschaftsberater im dtv

ISBN 978-3-423-50967-1

9 783423 509671
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ISBN 978-3-423-51252-7

9 783423 512527

Souverän agieren – gekonnt 
überzeugen

4. Auflage

Assessment
Center

Hans Jörg Schrötter 

Mein
Einbürgerungstest
Alle Fragen • Alle Antworten
Mit Einführung und praktischen 
Zusatzinformationen
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ISBN 978-3-423-51277-0

9 783423 512770
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Dieter Schwab | Monika Görtz-Leible

Meine Rechte
bei Trennung und
Scheidung

Beck-Rechtsberater im dtv

leicht verständlich 
Die rechtlichen Themen
sind einfach aufbereitet 
sowie in einer verständlichen 
Sprache übersichtlich 
dargestellt.

anschaulich 
Zahlreiche Beispiele, 
zusätzliche Infos, Formulie-
rungsvorschläge, praktische 
Tipps, Musterberechnungen 
und Checklisten machen die 
Ausführungen anschaulich.

übersichtlich 
Schnell und gezielt zur 
gesuchten Information durch 
klaren Aufbau und ausführli-
ches Sachverzeichnis. 
Grafiken und Hervorhebun-
gen machen die Darstellung 
leicht zugänglich.

aktuell
Auf dem neuesten Stand 
von Gesetzgebung und 
Recht-sprechung.

Dieser Ratgeber behandelt psychologische, praktische und 
rechtliche Fragen von Eltern zum Umgang mit ihren Kindern 
nach einer Trennung und/oder Scheidung, wenn sie sich 
für das Wechselmodell entschieden haben oder darüber 
nachdenken.

passend
passend
passend
passend
passend
passend

Das Buch unterstützt Eltern und Kinder, einen guten Weg 
als gemeinsame Familie in neuer Form zu finden und bietet 
rechtliche Vorgaben sowie praktische Erfolgsfaktoren für 
eine gelungene Umsetzung.

Thomas Matthäus ist systemischer Supervisor 
und Coach (BIF), Sozialarbeiter und Lern-
therapeut. Als Umgangsbegleiter arbeitet er 
seit 20 Jahren mit Eltern, die sich getrennt 
haben und deren Kindern. 

Dr. Isabell Lütkehaus ist Mediatorin (BAFM, 
BM) und promovierte Rechtsanwältin sowie 
Supervisorin und Coach (DGSv). Als Mitgründe-
rin der Konsenskanzlei in Berlin Mitte arbeitet 
sie seit über zehn Jahren mit Paaren, die nach 
Trennung und Scheidung gemeinsam gute 
Eltern für ihre Kinder bleiben und dafür einver-
nehmliche Regelungen finden möchten.

alles was recht ist.

Zuverlässige Antworten von 
renommierten Autorinnen und
Autoren auf alle Rechtsfragen.

Beck-Rechtsberater im dtv

Von erfahrenen Experten 

M
ei

ne
 R

ec
ht

e 
be

i T
re

nn
un

g 
un

d 
Sc

he
id

un
g 

24,90€ [D]   25,60€ [A]

10. AUFLAGE

10
. A

U
FL

A
G

E

7-21-Meine_Rechte_bei_Trennung_und_Scheidung_Schwab_10.Aufl_286U-A.indd   1 28.07.21   09:31

ISBN 978-3-423-51280-0

9 783423 512800

M
e

in
e

 F
ü

h
re

rs
ch

e
in

p
rü

fu
n

g
  3

7.
A.

51280

Meine
Führerschein-
prüfung
Prüfungsrichtlinie und Fragenkatalog 
mit Videofragen online
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Günter Schaub • Ulrich Koch

Arbeitsrecht 
von A–Z
verständlich, übersichtlich, klar
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ISBN 978-3-423-53171-9
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Baugesetzbuch (BauGB)
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Immobilienwertermittlungsverordnung 
Planungssicherstellungsgesetz

Planzeichenverordnung
Raumordnungsgesetz

Raumordnungsverordnung
Verzeichnis landesrechtlicher Bauordnungen
und sonstiger baurechtlicher Bestimmungen
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ImmoWertV
Raumordnungsgesetz
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Vertriebsleitung
Anke Hardt
Fon: 089 - 38 167 - 140
Mail:  hardt.anke@dtv.de

Verkaufsleitung/
Key Account Management
Buchhandel
Hubert Dold
Fon:  089 - 38 167 - 171
Mobil:  0151 - 26 42 05 27
Mail:  dold.hubert@dtv.de 

Verkaufsleitung/
Key Account Management
Buchhandel
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Fon: 089 - 38 167 - 163
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Gabriele Mertl
Fon: 089 - 38 167 - 160
Mobil: 0174 - 302 88 68
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Kundenservice
Fon: 089 - 38 167 - 300
Mail:  kundenservice@dtv.de

Marketingleitung
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Fon: 089 - 38 167 - 201
Mail:  bollig.rita@dtv.de
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Andrea Seibert
Fon: 089 - 38 167 - 124
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Für Bestellungen:
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Ihre Fragen an den Vertrieb:
Fon:  089 - 38 167 - 300
Mail: kundenservice@dtv.de
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Telefonverkauf bmd Buch- und Mediendienst
Georgenstraße 4
80799 München

Fon:  089 - 2 06 09 65 - 0
Fax:   089 - 2 06 09 65 - 400
Mail:  kundenbetreuung@buch-mediendienst.de

VERLAGSAUSLIEFERUNGEN
Bundesrepublik Deutschland
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Industriestraße 23 
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Fon: 07 11 - 78 60 - 300
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Mail:  kundenservice@zeitfracht.de
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Heinz Marti
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Mail:  marti.heinz@dtv.de

IHRE VERLAGSVERTRETER – INLAND
Nord
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